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BIENVENUE 

Nous vous souhaitons la bienvenue chez VARTEC.  

Nous espérons que vous partagerez nos objectifs de succès en tant qu’apprenant au sein de notre organisme. 

Chez VARTEC, nous nous engageons à fournir des formations et des services de la plus grande qualité qui soit, et ce 

dans tous les aspects de nos activités. 

 

 

Notre mission : 
Participer au développement de vos compétences en imaginant et en créant des formations de qualité et accessibles 

facilement. 

 

Vue d’ensemble : 
Le présent livret d’accueil est à destination de nos futurs apprenants. Il expose dans les grandes lignes le déroulé de nos 

formations, ses objectifs et ce que vous serez aptes à réaliser à l’issue de la formation. 

Il vous aidera à vous familiariser avec notre identité et nos activités. Vous y trouverez également des informations sur 

nos moyens techniques et pédagogiques. 

 

Nos valeurs : 
Assurer la qualité de nos prestations ; 

Faire preuve d’intégrité ; 

Favoriser l’innovation et l’excellence ; 

Œuvrer pour la réussite de votre parcours. 

 

Nos résultats : 
Sur l’année 2024, VARTEC a : 

- Réalisé 18 formations sur logiciel 

- Formé 74 stagiaires avec un taux de réussite de 100% 

- Obtenu un taux de satisfaction de 98% 

 

En activité depuis plus de 25 ans nous sommes spécialisés dans le secteur d’activité du conseil en systèmes et logiciels 

informatiques. Nous apportons aux PME, PMI & Cabinets d’Expertises Comptables notre expérience dans le domaine 

des logiciels de comptabilité, gestion, paie et facturation. 

 

 

 

 

 

                       



 À l’aide de notre fiche de transmission nous 

étudions vos besoins et vos attentes en matière de 

formation et proposons un projet de formation 

adapté à vos besoins. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Public visé  
 

Toute personne travaillant au sein d’un cabinet 

d’expertise-comptable ou au service comptabilité 

d’une entreprise  
 

Prérequis  
 

Avoir des notions de comptabilité générale  
 

Méthodologie  
 

La pédagogie est active et participative, nos mises en 

pratiques sont sous forme d’exercices et chaque 

participant crée son propre dossier à partir de cas réel  
 

Évaluation de la formation  
 

La formation sera évaluée sur son déroulement par 

l’intermédiaire d’une fiche d’évaluation de stage à la 

fin de celui-ci.  
 

Durée de la formation et modalités d'organisation  
 

La formation se déroulera sur deux journées sur la 

base de 7 heures par jour  

La formation aura lieu en présentiel ou en distanciel 

avec les outils informatiques de la société 
 

Accessibilité personnes en situation de handicap 
 

L’accessibilité à nos formations pour tous est au cœur 

de nos préoccupations. C’est pourquoi, nous nous 

efforçons de garantir l’égalité des droits et des 

chances en adaptant la formation aux besoins des 

personnes en situation de handicap et en se déplaçant 

directement dans leurs entreprises pour les former. 
 

À l’issue de la formation les stagiaires seront 
capables de paramétrer et utiliser les 
principales fonctions du logiciel de 
comptabilité 
Nos objectifs 
 

Connaitre vos attentes et objectifs  

Evaluer vos connaissances  
 

Définir ensemble la faisabilité du projet, en fonction 

de différents critères :   

  Votre budget   
Le nombre d’heures  
Vos disponibilités  

 

Une formation sur mesure, selon vos besoins 



 

TARIFICATION SUR SITE 

 
  

DOMAINE  FORMATION  DUREE  PARTICIPANTS  
TARIFS HT  

A titre indicatif  

COMPTABILITE  
Logiciel  

Tous Niveaux  
2 Jours  1 à 6  1 800 € 

GESTION INTERNE  
Logiciel  

Tous Niveaux  
2 Jours  1 à 6  1 800 € 

REVISION  
Logiciel   

Tous Niveaux  
1 Jour 1 à 6  900 € 

GED  
Logiciel   

Tous Niveaux  
1 Jour  1 à 6  900 € 

FACTURATION 
Logiciel   

Tous Niveaux  
1 Jour  1 à 6  900 € 

 
L’écoute de vos besoins est essentielle à l’adaptation sur mesure de notre programme de formation 

 
 

Nous proposons aussi des mises en situation, elles sont en relation avec le programme étudié. 
Nous sommes à l’écoute, c’est pour cela que nous adaptons nos programmes à vos besoins et aux objectifs souhaités. 

Les formations ont lieu sur votre lieu de travail avec les outils informatiques de notre société ou en distanciel. 
 

Toute personne en situation d’handicap pouvant rencontrer des problématiques pour le suivi de cette formation, nous 

pouvons mettre en place des moyens spécifiques ou proposer des téléformations à distance. Nous vous invitons à 

nous contacter pour tout échange. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
CONDITIONS GENERALES DE VENTE 

 

Désignation  
 

La société VARTEC est un organisme de formation professionnelle. Son siège social est localisé au 553 Avenue des Chasséens - 13120 Gardanne. Une antenne se 
situe également dans les Alpes Maritimes à Saint Laurent du Var. La société VARTEC conçoit, élabore et dispense des formations inter-entreprises et intra-entreprises, 
dans le Var et sur l’ensemble du territoire national, seule ou en partenariat.  
Dans les paragraphes qui suivent, il est convenu de désigner par :  
 

Client : toute personne physique ou morale qui s’inscrit ou passe commande d’une formation auprès de la société VARTEC.  
Stagiaire : la personne physique qui participe à une formation.  
Formations inter-entreprises : les formations qui regroupent un ou des stagiaires issues de différentes structures.  
Formations intra-entreprises : les formations conçues sur mesure par la société VARTEC pour le compte d’un client ou d’un groupe de clients.  
CGV : les conditions générales de vente, détaillées ci-dessous.  
OPCO : les organismes paritaires collecteurs agréés chargés de collecter et gérer l’effort de formation des entreprises.  

 

Objet  
 

Les présentes conditions générales de vente s’appliquent à l’ensemble des prestations de formation engagées par la société VARTEC pour le compte d’un Client. Le 
fait de s’inscrire ou de passer commande implique l’adhésion entière et sans réserve du Client aux présentes conditions générales de vente. Les présentes conditions 
générales de vente prévalent sur tout autre document du Client, et en particulier sur toutes les conditions générales d’achat du Client.  
 

Conditions financières, règlements et modalités de paiement : 
Tous les prix sont indiqués en euros et HT.   
Le règlement du prix de la formation est à effectuer à l’issue de la formation, à réception de facture, au comptant, sans escompte à l’ordre de VARTEC. En cas de 
parcours long, des facturations intermédiaires peuvent être engagées.  
Toute somme non payée à échéance entraîne de plein droit et sans mise en demeure préalable, l'application de pénalités d'un montant égal à une fois et demi le 
taux d’intérêt légal.   
La société VARTEC aura la faculté d’obtenir le règlement par voie contentieuse aux frais du Client sans préjudice des autres dommages et intérêts qui pourraient être 
dus à la société VARTEC.  
 

En cas de règlement par l’OPCO dont dépend le Client, il appartient au Client d’effectuer sa demande de prise en charge avant le début de la formation. L’accord de 
financement doit être communiqué au moment de l’inscription et sur l’exemplaire du devis que le Client retourne dûment renseigné, daté, tamponné, signé et 
revêtu de la mention « Bon pour accord » à la société VARTEC.  En cas de prise en charge partielle par l’OPCO, la différence sera directement facturée par la société 
VARTEC au Client. Si l’accord de prise en charge du Client ne parvient pas la société VARTEC au plus tard un jour ouvrable avant le démarrage de la formation, la 
société VARTEC se réserve la possibilité de refuser l’entrée en formation du Stagiaire ou de facturer la totalité des frais de formation au Client.  
Dans des situations exceptionnelles, il peut être procédé à un paiement échelonné. En tout état de cause, ses modalités devront avoir été formalisées avant le 
démarrage de la formation.  
 

Dédit et remplacement d’un participant  
 

En cas de dédit signifié par le Client la société VARTEC au moins 7 jours avant le démarrage de la formation, la société VARTEC offre au Client la possibilité :  

• De repousser l’inscription du Stagiaire à une formation ultérieure, après accord éventuel de l’OPCO,  

• De remplacer le Stagiaire empêché par un autre participant ayant le même profil et les mêmes besoins en formation, sous réserve de l’accord éventuel 
de l’OPCO.   

 

Annulation, absence ou interruption d’une formation : 
Tout module commencé est dû dans son intégralité et fera l’objet d’une facturation au Client par la société VARTEC.   
En cas d’absence, d’interruption ou d’annulation, la facturation de la société VARTEC distinguera le prix correspondant aux journées effectivement suivies par le 
Stagiaire et les sommes dues au titre des absences ou de l’interruption de la formation. Il est rappelé que les sommes dues par le Client à ce titre ne peuvent être 
imputées par le Client sur son obligation de participer à la formation professionnelle continue ni faire l’objet d’une demande de prise en charge par un OPCO.  
Dans cette hypothèse, le Client s’engage à régler les sommes qui resteraient à sa charge directement à la société VARTEC.   
 

En cas d’annulation de la formation par le Client, la société VARTEC se réserve le droit de facturer au Client des frais d’annulation calculés comme suit :  

• Si l’annulation intervient plus de 15 jours ouvrables avant le démarrage de la formation : aucun frais d’annulation  

• Si l’annulation intervient entre 15 et 7 jours ouvrables avant le démarrage de la formation : les frais d’annulation sont égaux à 50% du prix H.T. de la 
formation  

• Si l’annulation intervient moins de 7 jours ouvrables avant le démarrage de la formation : les frais d’annulation sont égaux à 100 % du prix H.T. de la 
formation  

 

Horaires et accueil  
 

Sauf indication contraire portée sur la fiche de présentation de la formation et de la convocation, la durée quotidienne des formations est fixée à 7 heures.   
Dans le Var, les formations se déroulent de 09h à 12h00 et de 14h à 17h00 avec une pause en milieu de chaque demi-journée.   
Pour les formations qui se déroulent dans d’autres départements, les lieux, adresse et horaires sont indiqués sur la convocation.  
 

Effectif et ajournement  
 

Pour favoriser les meilleures conditions d’apprentissage, l’effectif de chaque formation est limité. Cet effectif est déterminé, pour chaque formation, en fonction des 
objectifs et des méthodes pédagogiques.  
Les inscriptions sont prises en compte dans leur ordre d’arrivée. L’émission d’un devis ne tient pas lieu d’inscription. Seuls les devis dûment renseignés, datés, 
tamponnés, signés et revêtus de la mention « Bon pour accord », retournés à la société VARTEC ont valeur contractuelle.   
Une fois l’effectif atteint, les inscriptions sont closes. La société VARTEC peut alors proposer au Stagiaire de participer à une nouvelle session ou de figurer sur une 
liste d’attente.  
Dans le cas où le nombre de participants serait insuffisant pour assurer le bon déroulement d’une formation, la société VARTEC se réserve la possibilité d’ajourner 
la formation au plus tard une semaine avant la date prévue et ce sans indemnités.  
 

Devis et attestation  
 



Pour chaque action de formation, un devis ou une convention est adressé en deux exemplaires par la société VARTEC au Client. Ces deux exemplaires dûment 
renseignés, datés, tamponnés, signés et revêtus de la mention « Bon pour accord » doivent être retournés à la société VARTEC par tout moyen à la convenance du 
Client : courrier ou mail.  

LISTE DES PARTENAIRES HANDICAP 

BOUCHES DU RHONE ET ALPES-MARITIMES 
BOUCHES DU RHÔNE 
 

Cap emploi - Préparation, accompagnement, suivi et maintien dans l’emploi des personnes en situation de 
handicap 
HEDA 
Immeuble Hall De La Tour 
65 Avenue Jules Cantini 
13006 MARSEILLE 
04 91 16 54 00 
04 91 41 66 81 
hedamarseille@capemploi13.com 
www.capemploi.com 
 

Sameth - Service d’Aide pour le Maintien dans l’Emploi des Travailleurs Handicapés 
HEDA 
38 Avenue de L’Europe 
13091 AIX-EN-PROVENCE 
04 42 95 70 19 
04 42 95 70 30 
samethaix@sameth13.com 
 

MDPH - Maison départementale des Personnes Handicapées 
4, quai d'Arenc 
13304 Marseille Cedex 02 
08 11 46 31 13 
accueil.information.mdph@mdph13.fr 

 

ALPES-MARITIMES 
 

Cap emploi - Préparation, accompagnement, suivi et maintien dans l’emploi des personnes en situation de 
handicap 
Cap Var entrée C1                                                      
Avenue Guynemer -BP 30193 
06100 SAINT-LAURENT DU VAR 
04 93 19 30 80 
04 93 19 30 89 
capemploi.sl@handyjob06.com 
www.capemploi.com 
 

Sameth - Service d’Aide pour le Maintien dans l’Emploi des Travailleurs Handicapés 

Cap Var entrée C1 
Avenue Guynemer -BP 30193 
06100 SAINT-LAURENT DU VAR 
04 93 19 38 60 
handyjob@cote-dazur.com 
 

MDPH - Maison départementale des Personnes Handicapées 
Conseil Général - bâtiment Ariane 
66 ROUTE DE GRENOBLE 
06201 Nice 
0 805 560 580 
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